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представительный орган

муниципального образования

«Город Волгодонск»

ВОЛГОДОНСКАЯ ГОРОДСКАЯ ДУМА

г. Волгодонск Ростовской области

РЕШЕНИЕ № 1 от 9 февраля 2011 года

О внесении изменений в решение Волгодонской городской Думы
от 21.12.2005 № 196 «Об образовании Управления по муниципальному заказу города Волгодонска» 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с требованиями действующего законодательства Волгодонская городская Дума

РЕШИЛА:

1. Внести в решение Волгодонской городской Думы от 21.12.2005 №196 «Об образовании Управления по муниципальному заказу города Волгодонска» следующие изменения:

1) абзацы 3 и 4 пункта 1 изложить в новой редакции: 

«- на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений муниципального образования «Город Волгодонск», (далее по тексту – нужды заказчиков), за исключением подписания муниципальных контрактов, а так же гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений;

- на осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков.»;

2) абзац 5 пункта 1 – признать утратившим силу;

3) в пункте 5 исключить слово «муниципальных»;
4) приложение 1 «Положение об Управлении по муниципальному заказу города Волгодонска» изложить в новой редакции (приложение 1);

5)  приложение 2 «Структура Управления по муниципальному заказу города Волгодонска» изложить в новой редакции (приложение 2);

6) приложение 4 «Порядок взаимодействия Управления по муниципальному заказу города Волгодонска и муниципальных заказчиков» изложить в новой редакции (приложение 3).

3. Решение вступает в силу со дня его официального опубликования в бюллетене «Волгодонск официальный».

4. Контроль за исполнением решения возложить на постоянную комиссию по бюджету, налогам, сборам, муниципальной собственности (В.И. Иванников) и заместителя главы Администрации города Волгодонска по экономике и финансам М.Г. Тена.

Мэр города Волгодонска






В.А. Фирсов
Проект вносит Мэр города Волгодонска

Приложение 1

к решению

Волгодонской городской Думы

от 09.02.2011 № 1
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УПРАВЛЕНИИ ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ ЗАКАЗУ

ГОРОДА ВОЛГОДОНСКА

Статья 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Управление по муниципальному заказу города Волгодонска (далее по тексту - Управление) является отраслевым (функциональным) органом Администрации города Волгодонска, уполномоченным осуществлять следующие функции:

- по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений муниципального образования «Город Волгодонск», (далее по тексту – нужды заказчиков), за исключением подписания муниципальных контрактов, а так же гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений (далее по тексту контрактов);

- по контролю в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков.

2. Управление учреждается решением, принимаемым Волгодонской городской Думой по представлению Мэра города Волгодонска, подотчетно Мэру города Волгодонска, подконтрольно Мэру города Волгодонска и Волгодонской городской Думе.

3. Структуру Управления утверждает Волгодонская городская Дума по представлению Мэра города Волгодонска.

В структуру Управления входят: структурные и иные подразделения, не обладающие правами юридического лица.

4. Штатное расписание Управления утверждается постановлением Администрации города Волгодонска по представлению начальника Управления.

5. Управление обладает правами юридического лица, является учреждением, имеет самостоятельный баланс, счета, открываемые в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, бланк письма и печать с изображением герба города Волгодонска и со своим наименованием, штампы и бланки документов.

Собственником имущества Управления является муниципальное образование «Город Волгодонск» (далее по тексту – город Волгодонск).

Управление может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

6. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.

7. Финансирование расходов на содержание Управления осуществляется за счёт средств местного бюджета.

8. Лица, исполняющие в Управлении в порядке, определенном муниципальными правовыми актами в соответствии с федеральными законами и законами Ростовской области, обязанности по должности муниципальной службы, являются муниципальными служащими.

Лица, исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности Управления, не замещают должности муниципальной службы и не являются муниципальными служащими.

9. Местонахождение Управления: Ростовская область, г. Волгодонск, 
ул. Морская, д. 66.

Почтовый адрес Управления: 347360, Ростовская область, г. Волгодонск, ул. Морская, д. 66.

10. Полное наименование: Управление по муниципальному заказу города Волгодонска.

11. Сокращённое наименование: УМЗ г. Волгодонска.

Статья 2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ

1. Управление образуется в целях эффективного использования средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования, расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.

2. Основными задачами Управления являются:

1) эффективное использование средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования при размещении заказов;
2) расширение возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирование такого участия;
3) совершенствование деятельности заказчиков города Волгодонска в сфере размещения заказов;
4) обеспечение гласности и прозрачности размещения заказов;
5) предотвращение коррупции и злоупотреблений в сфере размещения заказов.

Статья 3. ФУНКЦИИ  И ПОЛНОМОЧИЯ
Управление в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:
1. Осуществляет планирование проведения закупок для нужд заказчиков на основе планов-графиков заказчиков.

2. В соответствии с законодательством Российской Федерации согласовывает форму размещения заказа, проводимого методом конкурса или аукциона.
3. В соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ 
«О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон) и иным законодательством Российской Федерации о размещении заказов размещает заказы на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков путём проведения торгов в форме конкурса или аукциона, а так же если начальная (максимальная) цена контракта  (цена лота) превышает один  миллион рублей, путём открытого аукциона в электронной форме, за исключением подписания контрактов, в том числе:

1) разрабатывает конкурсную документацию, документацию об аукционе по заявкам заказчиков;

2) размещает на официальном сайте, определяемом в порядке, установленном статьей 16 Федерального закона, информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков;

3) предоставляет любому заинтересованному лицу конкурсную документацию, документацию об аукционе;

4) разъясняет положения конкурсной документации, документации об аукционе;

5) осуществляет приём и регистрацию заявок на участие в конкурсе, аукционе, обеспечивает их хранение;

6) уведомляет участников торгов о допуске к участию в торгах или отказе в допуске к участию в торгах;

7) устанавливает преференции в отношении цены контракта в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о размещении заказов;

8) осуществляет проверку соответствия участников размещения заказа требованиям, установленным законодательством Российской Федерации о размещении заказов, конкурсной документацией, документацией об аукционе;


9) обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках участников размещения заказа на участие в конкурсе, до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

10) осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, аудиозапись аукциона;

11) передает заказчикам протокол вскрытия заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе (аукционе), протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол аукциона, в порядке и случаях, предусмотренных действующим законодательством о размещении заказов;

12) выполняет иные действия по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков, предусмотренные действующим законодательством в области размещения заказов.
 4. Осуществляет контроль за соблюдением заказчиками, котировочными, аукционными или едиными комиссиями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов.

5. Выдаёт обязательные для исполнения предписания заказчику, котировочной, аукционной или единой комиссии в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

6. Осуществляет учёт исполнения обязательств по контрактам с ценой свыше пяти миллионов рублей.

7. Формирует сводные отчеты о размещении заказов на основании данных, представленных заказчиками.
8. Формирует и предоставляет в установленном порядке ежеквартальную статистическую отчетность о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

9. Осуществляет организационно-методическое обеспечение размещения заказов для нужд заказчиков.

10. Разрабатывает и утверждает формы заявок заказчиков на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков и перечень прилагаемых к ним документов, необходимых для разработки конкурсной (аукционной) документации, устанавливает предъявляемые требования к таким документам  по содержанию и оформлению.

11. Готовит справочные, аналитические и статистические материалы, относящиеся к сфере деятельности Управления, по поручению Волгодонской городской Думы и Мэра города Волгодонска.

12. Участвует в разработке проектов муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся к сфере деятельности Управления.
13. Осуществляет взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления города Волгодонска, с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами Администрации города Волгодонска, предприятиями, учреждениями и организациями независимо от их организационно-правовых форм.

14. Управление является главным распорядителем бюджетных средств и обладает следующими бюджетными полномочиями:

1) обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств;

2) ведет реестр расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утверждённых ему лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований;

3) осуществляет планирование соответствующих расходов бюджета, составляет обоснования бюджетных ассигнований;

4) составляет, утверждает и ведёт бюджетную роспись, распределяет бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств и исполняет соответствующую часть бюджета;

5) вносит предложения по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств;

6) вносит предложения по формированию и изменению сводной бюджетной росписи;

7) утверждает бюджетную смету Управления;

8) формирует бюджетную отчётность главного распорядителя бюджетных средств;

9) осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), регулирующими бюджетные правоотношения.

15. Управление является получателем бюджетных средств и обладает следующими бюджетными полномочиями:

1) составляет и исполняет бюджетную смету;

2) принимает и (или) исполняет в пределах доведённых лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетные обязательства;

3) обеспечивает результативность, целевой характер использования предусмотренных ему бюджетных ассигнований;

4) ведёт бюджетный учёт.

16. Выступает в суде от своего имени в качестве истца, ответчика по искам к Управлению, и в том числе о возмещении вреда, причинённого физическому лицу или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) Управления или должностных лиц Управления.

17. Осуществляет иные функции и полномочия в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков  в соответствии с действующим законодательством.
Статья 4. ПРАВА

В соответствии с возложенными на него задачами Управление имеет право:

1. Запрашивать и получать в установленном порядке сведения, необходимые для принятия решений по отнесённым к компетенции Управления вопросам.

2. Осуществлять при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков плановые проверки соблюдения заказчиками, котировочными, аукционными, едиными комиссиями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых Управлением планов с учётом предложений прокуратуры города Волгодонска.

3. Выдавать обязательные для исполнения предписания заказчику котировочной, аукционной, единой комиссии в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

4. Вносить предложения Мэру города Волгодонска и руководителям заказчиков о привлечении к ответственности лиц, виновных в неисполнении или ненадлежащем исполнении возложенных на них обязанностей в сфере формирования и размещения заказа.

5. Привлекать в установленном законодательством Российской Федерации порядке экспертов, специалистов для выполнения работ, дачи заключений по вопросам, отнесенным к компетенции Управления.

6. Создавать конкурсную, аукционную или единую комиссию по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков, определять её состав, порядок работы, назначать председателя комиссии.

7. Проводить семинары, конференции, совещания и другие мероприятия по вопросам, входящим в компетенцию Управления, с привлечением руководителей и специалистов заинтересованных органов и организаций.
Статья 5. ОРГАНИЗАЦИЯ И РУКОВОДСТВО ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ УПРАВЛЕНИЯ

1. Руководство Управлением осуществляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Мэром города Волгодонска.

2. В случае отсутствия начальника Управления его обязанности исполняет специалист Управления по распоряжению Администрации города Волгодонска.

3. Начальник Управления назначается на должность на срок полномочий Мэра города Волгодонска, если иное не предусмотрено федеральными и областными законами.

4. Начальник Управления в своей деятельности подчинён, подотчётен Мэру города Волгодонска, курирующему заместителю главы Администрации города Волгодонска, а также подконтролен Мэру города Волгодонска и Волгодонской городской Думе.

5. Начальник Управления несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и осуществление им своих функций.

6. Начальник Управления:

1) руководит деятельностью Управления;
2) организует работу Управления, контролирует деятельность Управления;
3) ведёт личный прием граждан, рассматривает письменные обращения граждан, по вопросам, относящимся к компетенции Управления;
4) действует от имени Управления без доверенности, представляет его интересы, заключает договоры (контракты), выдаёт доверенности;
5) утверждает и подписывает сметы расходов на содержание Управления и финансовые документы;
6) издаёт в пределах своей компетенции на основе законодательства Российской Федерации, Ростовской области и муниципальных правовых актов распоряжения и приказы;
7) осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями в пределах своей компетенции;
8) разрабатывает и вносит на рассмотрение Мэру города Волгодонска проекты правовых актов и иные предложения в пределах своей компетенции;
9) назначает на должность и освобождает от должности работников Управления, заключает, изменяет и расторгает с ними трудовые договоры, утверждает должностные инструкции работников Управления;
10) применяет к работникам Управления меры поощрения и налагает на них дисциплинарные взыскания в соответствии с действующим законодательством;
11) открывает и закрывает в банках расчётные и иные счета, совершает по ним операции, подписывает финансовые документы;
12) обеспечивает соблюдение трудовой, финансовой и учётной дисциплины;
13) осуществляет планирование работы Управления;

14) осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.

7. Работники Управления действуют от имени Управления, представляют его в государственных органах и иных организациях, совершают сделки и иные юридические действия в пределах полномочий, предусмотренных в доверенностях, выдаваемых начальником Управления.

Статья 6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

1. Начальник Управления несет ответственность за исполнение обязанностей муниципального служащего,  предусмотренных действующим законодательством о муниципальной службе, качественное выполнение функций Управления и своей должностной инструкции в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.

2. Основания для привлечения к ответственности других работников Управления устанавливаются должностными инструкциями, а так же действующим законодательством.

Заместитель председателя 

Волгодонской городской Думы




Л.Г. Ткаченко
Приложение 2

к решению

Волгодонской городской Думы

от 09.02. 2011  № 1
СТРУКТУРА

УПРАВЛЕНИЯ ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ ЗАКАЗУ

ГОРОДА ВОЛГОДОНСКА
В структуру Управления по муниципальному заказу города Волгодонска входят:

1. Начальник.

2. Главный бухгалтер.

3. Сектор по размещению заказов.

Управление по муниципальному заказу города Волгодонска возглавляет начальник, которому подчиняются: главный бухгалтер, сектор по размещению заказов.




Заместитель председателя 

Волгодонской городской Думы




Л.Г. Ткаченко

Приложение 3

к решению

Волгодонской городской Думы

от 09.02. 2011  № 1
ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

УПРАВЛЕНИЯ ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ ЗАКАЗУ

ГОРОДА ВОЛГОДОНСКА И ЗАКАЗЧИКОВ

Статья 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящий Порядок взаимодействия Управления по муниципальному заказу города Волгодонска (далее по тексту - Управление) и заказчиков, разработан в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 №94-ФЗ
«О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) и регулирует взаимодействие Управления и заказчиков при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков.

Статья 2. ПЛАНИРОВАНИЕ И РАЗМЕЩЕНИЕ
ЗАКАЗОВ

1. Управление осуществляет размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков путём проведения конкурса, аукциона, в случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) превышает один миллион рублей, путём проведения открытого аукциона в электронной форме.

2. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков иными способами и в иных случаях осуществляется заказчиками в соответствии с Федеральным законом.

3. В целях осуществления планирования и подготовки размещения заказов заказчики:

1) не позднее 7 рабочих дней со дня утверждения местного бюджета на следующий год утверждают и направляют в Управление ежегодный план-график размещения заказов на следующий год по установленной Управлением форме. При формировании графика учитывается поквартальная разбивка плановых бюджетных ассигнований, а также объективная своевременная потребность заказчика в товарах, работах, услугах;

2) принимают решения о способе размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков;

3) определяют начальную (максимальную) цену контракта.
4. Управление на основании представленных графиков и информации в течение 15 рабочих дней с момента их получения составляет сводный план-график размещения заказов.

5. Заказчики в соответствии с утверждённым сводным графиком размещения заказов не позднее чем за 75 дней (в случае размещения заказа в виде конкурса) и за 55 дней (в случае размещения заказа в виде аукциона, до даты заключения контракта готовят и направляют в Управление заявку на организацию размещения заказа по установленной Управлением форме. 
6.  Управление в течение пяти рабочих дней с момента принятия заявки от заказчика проводит проверку соответствия заявки требованиям законодательства и настоящего Положения и согласовывает форму размещения заказа.

7. Заявку, не соответствующую установленным требованиям, Управление возвращает заказчику с мотивированным отказом для устранения недостатков.

8. Заявка, соответствующая установленным требованиям, принимается Управлением в работу.

9. В течение пяти рабочих дней с даты принятия заявки в работу Управление разрабатывает конкурсную (аукционную) документацию и передает её на утверждение заказчику.
10. Заказчик в течение трёх рабочих дней со дня получения утверждает конкурсную (аукционную) документацию и передает её в Управление для размещения заказа. 

11. Ответственность за полноту и достоверность качественных, технических характеристик товара, за установленные требования к качеству работ, услуг, к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским) свойствам  товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иным показателям, связанным с определением  соответствия  поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика, требований к условиям и срокам поставки товаров, работ, услуг, указанных в заявках на размещение заказа, несёт заказчик.

12. В случае установления в конкурсной документации требования об обеспечении заявки на участие в конкурсе обеспечение заявки участником размещения заказа перечисляется заказчику. Ответственность за нарушение порядка возврата обеспечения заявки несёт заказчик.

13. В случае поступления от участника размещения заказа запроса о разъяснении положений документации об аукционе (конкурсной документации), Управление вправе запросить от заказчика соответствующие  разъяснения. В этом случае заказчики в течение одного рабочего дня направляют Управлению факсимильной связью или по электронному адресу с пометкой «важно» разъяснения положений документации с последующим направлением (предоставлением) оригинала.

14. В случае принятия  заказчиком  решения о  внесении изменений в извещение о проведении конкурса (аукциона) или внесении изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе),  или  об отказе от проведения конкурса (аукциона), в день принятия такого решения заказчик письменно предоставляет его в Управление для размещения на сайте соответствующего извещения. 
15. Управление вправе самостоятельно принять решение о  внесении изменений в извещение о проведении конкурса (аукциона) или внесении изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе),  или  об отказе от проведения конкурса (аукциона).
 16. Направление (передача) проекта контракта по результатам соответствующей процедуры конкурса (аукциона) определенным в Федеральном законе лицам осуществляется заказчиком в соответствии с требованиями Федерального закона.

17. Функции по заключению контракта, предусмотренные Федеральным законом, осуществляются заказчиком.
Заместитель председателя 

Волгодонской городской Думы




Л.Г. Ткаченко

Начальник Управления по муниципальному заказу города Волгодонска





Сектор по размещению заказов


Управления по муниципальному заказу города Волгодонска








Главный бухгалтер


Управления по муниципальному заказу города Волгодонска








4

